
แบบฟอร์ม 1.3(1)

ปัจจยัน ำเข้ำ (Input) กระบวนกำร (Process) ปัจจยัน ำออก (Output)
หนงัสอืที่น ำเข้ำมำในห้องสมดุ กำรเตรียมหนงัสอืให้บริกำร ฝุ่ นละออง 
สติ๊กเกอร์บำร์โค้ด เชือ้รำ 
ใบก ำหนดสง่ ขยะจำกบำร์โค้ด  เชน่ กระดำษตดิ 
เทปใส แกนม้วนกระดำษ RFID
พลำสตกิหอ่ปก กระดำษตดิแถบ RFID
เคร่ืองแสตมป์ กลอ่งบรรจหุนงัสอื
กลอ่งบรรจหุนงัสอื เศษพลำสตกิที่ตดัทิง้
แถบ RFID เศษกำว

เสยีงดงัจำกกำรแสตมป์
บำร์โค้ด แกนเทปใส เศษเทปใส

กระดำษ กำรพิมพ์เอกสำร กระดำษที่พิมพ์เสยี
เสยีงดงัจำกกำรพิมพ์ เคร่ืองพิมพ์ผล หมกึพิมพ์ที่ใช้แล้ว
ไฟฟำ้ กลิ่นหมกึพิมพ์  
หมกึพิมพ์ ฝุ่ นผงหมกึพิมพ์

ตลบัหมกึใช้แล้ว
ควำมร้อน
เสยีงดงั

ไฟฟำ้ กำรเข้ำเลม่เอกสำร เศษกระดำษที่ตดัเสยี
ใบมีดตดักระดำษ ใบมีดตดักระดำษใช้แล้ว
อปุกรณ์ตดัเลม่เอกสำร แกนเทปใส
กระดำษแลค็ซีน เศษผ้ำ
กระดำษแข็งท ำปก เศษกระดำษแข็งท ำปก
ผ้ำขำวบำง เศษสติ๊กเกอร์ใส
กระดำษอปุกรณ์เคร่ืองเขียน กำรจดัเตรียมเอกสำร กระดำษเสยี
ใบมีดตดักระดำษ ขยะจำกอปุกรณ์เคร่ืองเขียน
แฟม้เอกสำร ใบมีดตดักระดำษใช้แล้ว แฟม้เอกสำรช ำรุด
กระดำษ กำรประชมุภำยใน กระดำษใช้แล้ว
อปุกรณ์เคร่ืองเขียน ขยะจำกอปุกรณ์เคร่ืองเขียน
แฟม้เอกสำร แฟม้เอกสำรช ำรุด
ไฟฟำ้
กระดำษ กำรจดัอบรมภำยใน กระดำษใช้แล้ว
อปุกรณ์เคร่ืองเขียน ขยะจำกอปุกรณ์เคร่ืองเขียน 
ไฟฟำ้  เศษอำหำร
อำหำร/ เคร่ืองดื่มจดัเลีย้ง ขยะจำกกลอ่งบรรจอุำหำร/ เคร่ืองดื่ม
อำหำร/เคร่ืองดื่ม กำรรับประทำนอำหำร เศษอำหำร

ขยะจำกกลอ่งบรรจอุำหำร/ เคร่ืองดื่ม
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กลิ่นอำหำรและเคร่ืองดื่ม
กระดำษ กำรท ำสื่อประชำสมัพนัธ์ เศษกระดำษ
อปุกรณ์เคร่ืองเขียน ขยะจำกอปุกรณ์เคร่ืองเขียน
ไฟฟำ้ ขยะจำกอปุกรณ์ตกแตง่
อปุกรณ์ตกแตง่ เศษใบมีด 
ใบมีด เศษสติ๊กเกอร์
สติ๊กเกอร์ เศษกำวร้อน
เคร่ืองพิมพ์ผล /เคร่ืองยงิกำว
น ำ้ กำรท ำควำมสะอำดภำชนะ น ำ้เสยี
ฟองน ำ้ ขยะจำกฟองน ำ้
น ำ้ยำท ำควำมสะอำด 
หลอดไฟ กำรเปลี่ยนหลอดไฟ หลอดไฟใช้แล้ว

ขยะจำกกลอ่งใสห่ลอดไฟ
ขยะจำกอปุกรณ์ไฟฟำ้

น ำ้ยำแอร์ กำรบ ำรุงรักษำเคร่ืองปรับอำกำศ น ำ้ยำแอร์ร่ัวไหล
ไฟฟำ้ ฝุ่ นละออง
อปุกรณ์ท ำควำมสะอำด น ำ้เสยี
น ำ้ ขยะจำกอปุกรณ์ท ำควำมสะอำด

ขยะจำกอปุกรณ์แอร์
ไฟฟำ้ กำรท ำควำมสะอำดส ำนกังำน เสยีงดงัจำกเคร่ืองดดูฝุ่ น
น ำ้  น ำ้เสยีจำกกำรท ำควำมสะอำด
น ำ้ยำท ำควำมสะอำด ขยะจำกบรรจภุณัฑ์น ำ้ยำท ำควำม   
ไม้กวำด     สะอำด
ไม้ม็อบถพืูน้ เศษผ้ำใช้แล้ว
ไม้ขนไก่ เศษไม้กวำด 
ไม้กวำดทำงมะพร้ำว ฝุ่ นละออง

เศษขนไก่
ใยแมงมมุ

น ำ้ กำรท ำควำมสะอำดห้องน ำ้ น ำ้เสยี
น ำ้ยำท ำควำมสะอำด กลิ่นจำกน ำ้ยำท ำควำมสะอำด
ผ้ำ ขยะจำกบรรจภุณัฑ์น ำ้ยำท ำควำมสะอำด
ฟองน ำ้ กระดำษช ำระใช้แล้ว
อปุกรณ์ท ำควำมสะอำดห้องน ำ้ ขยะจำกผ้ำ

ผ้ำอนำมยั
ฟองน ำ้

วสัดสุ ำนกังำน กำรจดัเก็บพสัด ุเบกิจำ่ยพสัดุ ขยะจำกบรรจภุณัฑ์
กระดำษบนัทกึกำรเบกิจำ่ย

กิจกรรมที่มีกำรใช้ไฟฟำ้ ควนัจำกเพลงิไหม้ 
เกิดกำรลดัวงจร น ำ้เสยีจำกดบัเพลงิ

ขยะจำกกำรเผำไหม้
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