
ระเบยีบวาระการประชมุคณะกรรมการตรวจประเมนิ 7ส 

ครั้งที ่1/2562 

วนัที่ 4 กรกฎาคม 2562 

ณ ห้องประชมุมะเขือแจ ้1 ศูนยบ์รรณสารและสื่อการศกึษา มหาวทิยาลยัพะเยา 

---------------------------------------- 

 

ระเบียบวาระที่ 1    เรื่อง แจ้งเพื่อทราบ 

ระเบียบวาระที่  1.1  เรื่องประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 

ระเบียบวาระที่ 1.1.1  ก าหนดการตรวจประเมิน 7ส ประเภทส านักงานและพื้นที่

ให้บริการส่วนกลางของบุคลากรศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา 

ครั้งที่ 2 

 

ระเบียบวาระที่ 2    เรื่อง พิจารณารับรองรายงานการประชุม 

ระเบียบวาระที่  2.1 พิจารณารับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการตรวจประเมิน 

7ส ครั้งที่ 1/2561 วันที่ 24 ธันวาคม 2561 

 

ระเบียบวาระที่ 3    เรื่อง สืบเนื่อง 

ระเบียบวาระที่  3.1 หลักเกณฑ์การตรวจประเมิน 7ส ของบุคลากรที่ปฏิบัติหน้าที่ใน

ส่วนงานบริการเคานเ์ตอร์บริการและเจา้หน้าที่ห้องสมุด 

 

ระเบียบวาระที่ 4    เรื่อง เสนอเพื่อพิจารณา 

ระเบียบวาระที่  4.1 การแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจประเมิน 7ส ชุดใหม่ทดแทน

คณะกรรมการชุดเดิมที่ใกล้จะหมดวาระ 

 

ระเบียบวาระที่ 5    เรื่อง อื่นๆ 



การประชุมคณะกรรมการตรวจประเมิน 7ส 

ครั้งที ่1/2562 

วนัที่ 4 กรกฎาคม 2562 

ณ ห้องประชมุมะเขือแจ ้1 ศูนยบ์รรณสารและสื่อการศกึษา มหาวทิยาลยัพะเยา 
---------------------------------------- 

รายนามผู้เข้าประชุม  

 1. นางสุพร   ทิพย์จักร์      นักเอกสารสนเทศ       ประธาน 

2. นางจุไรเรอืง   เมืองมา       เจ้าหนา้ที่บริหารงานทั่วไป         

3. นางสาวสุดา   ใจแก้ว       นักวิชาการคอมพิวเตอร์ 

4. นางสาวดรุณวรรณ  วังศร ี       เจ้าหนา้ที่ห้องสมุด      

5. นายปัณณธร   วุฒิปริยาธร    บรรณารักษ์   เลขานุการ      

เริ่มประชุมเวลา 13.30  น. 

 ประธาน กล่าวเปิดประชุมและด าเนนิการประชุมตามระเบียบวาระประชุม ดังตอ่ไปนี้ 

 

วาระที่ 1 เรื่อง  แจ้งเพื่อทราบ 

 1.1 ประธานแจ้งที่ประชุมทราบ เรื่อง ก าหนดการตรวจประเมิน 7ส ประเภทส านักงานและพื้นที่

ให้บริการส่วนกลางของบุคลากรศูนย์บรรณสารและสื่อการศกึษา  

มตทิี่ประชุม – รับทราบ 

 

วาระที่ 2 เรื่อง พิจารณารับรองรายงานการประชุม 

 2.1 พิจารณารับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการตรวจประเมิน 7ส ครั้งที่ 1/2561 วันที่ 24 

ธันวาคม 2561 

มตทิี่ประชุม – รับทราบ 

 

วาระที่ 3 เรื่อง สืบเนื่อง 

 3.1 หลักเกณฑ์การตรวจประเมิน 7ส ของบุคลากรที่ปฏิบัติหน้าที่ในส่วนงานบริการเคาน์เตอร์บริการ

และเจ้าหนา้ที่ห้องสมุด 

มตทิี่ประชุม – รับทราบ 

 

วาระที่ 4 เรื่อง เสนอเพื่อพิจารณา  

4.1 การแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจประเมิน 7ส ชุดใหม่ทดแทนคณะกรรมการชุดเดิมที่ใกล้จะหมด

วาระ 

มตทิี่ประชุม – รับทราบ 

 



วาระที่ 5 เรื่อง อื่นๆ 

 -ไม่ม-ี 

มตทิี่ประชุม – รับทราบ 

              

 

เลิกประชุมเวลา 15.30  น. 
 

 

 

 

(นายปัณณธร  วุฒปิริยาธร)                    (นางสุพร ทิพย์จักร์)          

ผูบ้ันทึกรายงานการประชุม      ผูต้รวจรายงานการประชุม     

 

 



 

รายงานสรปุผลการตรวจประเมิน 7ส ประเภทส านกังานและพืน้ทีใ่หบ้รกิารส่วนกลาง 

ศูนยบ์รรณสารและสื่อการศกึษา มหาวทิยาลยัพะเยา 

วนัศกุร์ ที ่5 กรกฎาคม 2562 เวลา 13.30 – 14.30 น. 

 

พืน้ที่รับผิดชอบการตรวจประเมินชุดที่ 1  

ที ่ ชื่อ-สกุล บริเวณโต๊ะ 

ช้ันวาง

เอกสาร 

ช้ันวางของ

ต่างๆ 

อุปกรณ์ 

เครื่องใช้

ส านักงาน 

สภาพพื้นที่

ส่วนกลาง 

 

รวม 

1 นายเปรมยุพล ปุริมไพบูลย์ 24 20 14 15 73 

นายปัณณธร วุฒปิริยาธร 24 20 14 15 73 

นางสาววาณิชยา ตาชม 24 20 14 15 73 

นางสาวอรดี นามบุตร 24 20 14 15 73 
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นางสาววิไล จันทร์แก้ว 24 20 13 14 71 

นางจุไรเรือง เมืองมา 24 19 14 14 71 

นางสุพร ทิพย์จักร์ 24 20 14 13 71 

นางณัฐดานันท์ ยอดเมอืงชัย 24 19 14 14 71 

นางสาววันเพ็ญ ตันจันทร์กูล 24 19 13 15 71 

นางสาวฉวีวรรณ บุญธรรม 24 19 14 14 71 

3 นายวิชญนนท์ มณีชาติ 23 18 14 15 70 

นางสาวนิชาภา ปุณณ์ปวีณ 

นางสาวภคมณ ยะยศ 

(เคาน์เตอรบ์ริการ) 

23 19 14 14 70 

นางสาวสุดา ใจแก้ว  24 18 14 14 70 

นางสาวดรุณวรรณ วังศรี 23 19 14 14 70 

นายกิตตอินันท์ แก้วกูล 24 18 14 14 70 

นายดนุสรณ์ เครือวงค์ปัญญา 24 18 14 14 70 

4 นายปิยะราช สุขภญิโญ 22 17 14 14 63 

ค่าเฉลี่ย 23.71 19 13.88 14.29 70.65 
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ข้อเสนอแนะจากการตรวจประเมิน 7ส ประเภทส านักงาน รายบุคคล 

ที ่ ชื่อ-สกุล ข้อเสนอแนะจากผู้ตรวจประเมิน 

1 นายเปรมยุพล ปุริมไพบูลย์ 

นายปัณณธร วุฒปิริยาธร 

นางสาววาณิชยา ตาชม 

นางสาวอรดี นามบุตร 

1. ไมม่ีป้ายบอกวิธีใชอุ้ปกรณ์เครื่องใชส้ านักงานที่ชัดเจน 

 

2 นางสาววิไล จันทร์แก้ว 

นางจุไรเรือง เมืองมา 

นางสุพร ทิพย์จักร์ 

นางณัฐดานันท์ ยอดเมอืงชัย 

นางสาววันเพ็ญ ตันจันทร์กูล 

นางสาวฉวีวรรณ บุญธรรม 

1. บริเวณโต๊ะท างานพบสิ่งของที่ไม่จ าเป็น เช่น หูฟัง กระจก 

2. ไม่มีป้ายบอกวิธีใชอุ้ปกรณ์เครื่องใชส้ านักงานที่ชัดเจน 

3 นายวิชญนนท์ มณีชาติ 

นางสาวนิชาภา ปุณณ์ปวีณ 

นางสาวภคมณ ยะยศ 

(เคาน์เตอรบ์ริการ) 

นางสาวสุดา ใจแก้ว 

นางสาวดรุณวรรณ วังศรี 

นายกิตตอินันท์ แก้วกูล 

นายดนุสรณ์ เครือวงค์ปัญญา 

1. บริเวณโต๊ะท างานพบสิ่งของที่ไม่จ าเป็น เช่น เก้าอีพ้ักเท้า กระจก 

2. มีสิ่งของที่ไม่จ าเป็นวางอยู่บนตู้เอกสาร 

3. ไม่มีป้ายบอกวิธีใชอุ้ปกรณ์เครื่องใช้ส านักงานที่ชัดเจน 

4 นายปิยะราช สุขภญิโญ 1. วางสิ่งของที่ไม่เกี่ยวข้องกับงานบริเวณโต๊ะท างาน 

2. มีเอกสารที่ไม่เกี่ยวข้องกับการท างานบนตู้เก็บเอกสาร 

3. มีอุปกรณ์ที่ไม่จ าเป็นวางปะปนอยู่กับอุปกรณ์/เครื่องใช้ส านักงาน 

4. จัดวางสิ่งของไม่เป็นระเบียบ 

 

ผู้รับผิดชอบตรวจประเมิน นางสุพร ทิพย์จักร์ นางจุไรเรอืง เมืองมา 
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พืน้ที่รับผิดชอบการตรวจประเมินชุดที่ 2 

1. ชั้นวางหนังสือบริเวณชั้น 1  

จุดเด่น 

- จัดเรียงหนังสือตามหมวดหมู่ บริเวณช้ันวางหนังสือมีความสะอาด เป็นระเบียบ

เรียบร้อยดี 

จุดที่ควรปรับปรุง 

- ควรแยกหมวดหมู่หนังสือในตู้พักให้ตรงตามหมวดเพื่อให้ง่ายต่อการน าขึ้นช้ัน

บริการตอ่ไป 

2. ชั้นวางหนังสือใหม่ประจ าปีงบประมาณ (จัดซือ้ในโครงการตลาดนัดหนังสือ) 

จุดเด่น 

- จัดเรียงหนังสือตามหมวดหมู่ บริเวณช้ันวางหนังสือมีความสะอาด เป็นระเบียบ

เรียบร้อยดี 

3. ชั้นวางหนังสือบริเวณจุดสืบค้น OPAC (New arrival) 

จุดเด่น 

- จัดเรียงหนังสือตามหมวดหมู่ บริเวณช้ันวางหนังสือมีความสะอาด เป็นระเบียบ

เรียบร้อยดี 

4. บริเวณเคาน์เตอร์ให้บริการ iPad 

จุดที่ควรปรับปรุง 

- เลขครุภัณฑ์ที่ตดิบนเก้าอีเ้กิดการช ารุด หลุดลอก  

5. จุดตรวจออก 

จุดที่ควรปรับปรุง 

- ควรหาที่จัดเก็บแฟ้มส าหรับลงช่ือเขา้ใช้บริการศูนย์บรรณสารฯ ให้เหมาะสม 

6. จุดสืบค้น OPAC 

จุดที่ควรปรับปรุง 

- ปากกาส าหรับให้บริการในบางจุดอยู่ในสภาพที่ไม่พร้อมใช้งานและมีคราบหมึก

ปากกาบริเวณจุดสบืค้น 

7. ห้องประชุมมะเขือแจ้ 1 

จุดที่ควรปรับปรุง 

- ควรเก็บไมโครโฟนและอุปกรณ์สายไฟต่างๆ ให้เรียบร้อยทุกครั้งหลังการใชง้าน 
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8. ชั้นวางหนังสือบริเวณชั้น 2 

จุดเด่น 

- จัดเรียงหนังสือตามหมวดหมู่ บริเวณช้ันวางหนังสือมีความสะอาด เป็นระเบียบ

เรียบร้อยดี 

จุดที่ควรปรับปรุง 

- พบช้ันหนังสอือยู่ในสภาพช ารุดบริเวณด้านหน้า จ านวน 1 ช้ัน 

9. ชั้นวางวารสาร 

จุดเด่น 

- วารสารฉบับปัจจุบันถูกจัดวางอย่างเป็นระเบียบ เรียบร้อย และบริเวณช้ันวางมี

ความสะอาด  

10. ห้องซ่อมบ ารุง 

จุดเด่น 

- จัดพืน้ที่ในการปฏิบัติได้เหมาะสม และค่อนขา้งสะดวกต่อการท างาน 

จุดที่ควรปรับปรุง 

- ควรเพิ่มป้ายบอกรายละเอียดของทรัพยากรสารสนเทศที่น ามาซ่อมใหชั้ดเจน เช่น 

ก าลังซ่อม ก าลังด าเนินการซ่อม  

11. ห้องฉายภาพยนตร์ 

จุดที่ควรปรับปรุง 

- ควรเพิ่มตะกร้าใส่เอกสาร (ใบลงช่ือผู้เข้าชมภาพยนตร)์ เพื่อแยกประเภทใบลงช่ือ 

- ควรหากล่องใส่ปากกาส าหรับลงช่ือ 

12. ห้องประชุมมะเขือแจ้ 2 

จุดที่ควรปรับปรุง 

- ไม่ม ี

ผู้รับผิดชอบตรวจประเมิน นายปัณณธร วุฒปิริยาธร 
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พืน้ที่รับผิดชอบการตรวจประเมินชุดที่ 3 

1. ช้ันวางหนังสอืบริเวณช้ัน 3 

- ช้ันหนังสอืประเภทวิทยานิพนธ์ 

1. ช้ันหนังสอืสะอาดหนังสือจัดเป็นระเบียบ 

2. มีการจัดวางหนังสอืบนช้ันเป็นแนวนอนอยู่บางสว่น 

3. ป้ายบอกเลขหมูใ่นชั้นมีไมค่รบทุกชั้น 

- ช้ันหนังสอืประเภทวิจัย/การศกึษาอิสระ 

1. ช้ันหนังสอืสะอาดหนังสือจัดเป็นระเบียบ 

2. ป้ายบอกเลขหมูใ่นชั้นมีไมค่รบทุกแถว 

- ช้ันหนังสอืภาษาไทยด้านวิทยาศาสตร์สุขภาพ 

1.   มีการจัดวางหนังสือบนช้ันเป็นแนวนอนอยู่บางส่วน 

- ช้ันหนังสอืภาษาอังกฤษด้านวิทยาศาสตร์สุขภาพ 

1. มกีารจัดวางหนังสอืบนช้ันเป็นแนวนอนอยู่บางสว่น 

2. หอ้ง Study room ช้ัน 2 

- ป้ายกรุณาถอดรองเท้าช ารุด 

3. หอ้ง Study room ช้ัน 3 

- ผ้าเช็ดกระดานเปื้อนควรมีการซักและน ามาเปลี่ยนใหม่ 

- เก้าอีใ้นห้องบางห้องมีมากเกินไป บางห้องมีน้อยเกินไป ควรจัดใหเ้ป็นระเบียบ 

- หอ้ง 310 เครื่องปรับอากาศช ารุด 

- หอ้ง 306 ที่กดเปิดเครื่องปรับอากาศช ารุด 

4. Researcher zone 

- ไม่มปี้ายกฎระเบียบการใชต้ิดหน้าหอ้งทุกหอ้ง 

5. หอ้งสมุดชมชวน 

- เก้าอีส้านช ารุดและพบคราบฝุน่และคราบอุจจาระนกอยู่ที่บริเวณพืน้เล็กน้อย 

6. โซนคอมพิวเตอร์สบืค้น 

- มีฝุ่นบริเวณด้านในของตู ้

- ไม่พบกระดาษและปากกาส าหรับจดบันทึก 

ผู้รับผิดชอบตรวจประเมิน นางสาวสุดา ใจแก้ว 
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พืน้ที่รับผิดชอบการตรวจประเมินชุดที่ 4 

ชั้น G 

- หอ้งที่ 2 ด้านขวามือแผ่นป้ายสติ๊กเกอร์หลุด 

- หอ้งที่ 2 ด้านซ้ายมือผนังหลังสุดเป็นรูกว้าง มีกลิ่นอับ และมีคราบฝุ่นและคราบน้ าที่บริเวณพื้น 

- หอ้งที่ 1 ด้านซ้ายมือบาร์โค้ดครุภัณฑ์ช ารุด (เลขครุภัณฑ ์111-2FA01-7110-021-

250/60) 

ห้องเกบ็ของ ช้ัน 1,2,3 เก็บของเป็นระเบียบ มกีารแยกของใช ้เช่น ขวดน้ ายา, กล่องใส่ของต่างๆ 

ห้องน้ า ช้ัน 1,2,3 ไม่มผี้าเช็ดมอื, เจลล้างมอื มถีังรองน้ าทุกชั้น พื้นหอ้งน้ าสะอาด 

ผู้รับผิดชอบตรวจประเมิน นางสาวดรุณวรรณ วังศรี 

 

 

 นายปัณณธร วุฒิปริยาธร                 นางสุพร ทิพย์จักร์ 

(ผูส้รุปผลการตรวจประเมิน)           (ผูต้รวจรายงานสรุปผลการตรวจประเมิน) 

08/07/62                       08/07/62 

 

 

 

 

 


