
ระเบยีบวาระการประชมุคณะกรรมการตรวจประเมนิ 7ส 

ครั้งที ่2/2562 

วนัที่ 15 สิงหาคม 2562 

ณ ห้องประชมุมะเขือแจ ้1 ศูนยบ์รรณสารและสื่อการศกึษา มหาวทิยาลยัพะเยา 

---------------------------------------- 

 

ระเบียบวาระที่ 1    เรื่อง แจ้งเพื่อทราบ 

ระเบียบวาระที่  1.1  เรื่องประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 

ระเบียบวาระที่ 1.1.1  ก าหนดการตรวจประเมิน 7ส ประเภทส านักงานและพื้นที่

ให้บริการส่วนกลางของบุคลากรศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา 

ครั้งที่ 3 

 

ระเบียบวาระที่ 2    เรื่อง พิจารณารับรองรายงานการประชุม 

ระเบียบวาระที่  2.1 พิจารณารับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการตรวจประเมิน 

7ส ครั้งที่ 1/2562 วันที่ 4 กรกฎาคม 2562 

 

ระเบียบวาระที่ 3    เรื่อง สืบเนื่อง 

ระเบียบวาระที่  3.1 หลักเกณฑ์การตรวจประเมิน 7ส ของบุคลากรที่ปฏิบัติหน้าที่ใน

ส่วนงานบริการเคานเ์ตอร์บริการและเจา้หน้าที่ห้องสมุด 

 

ระเบียบวาระที่ 4    เรื่อง เสนอเพื่อพิจารณา 

ระเบียบวาระที่  4.1 การสรรหาและแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจประเมิน 7ส ชุดใหม่

ทดแทนคณะกรรมการชุดเดิมที่ใกล้จะหมดวาระ 

 

ระเบียบวาระที่ 5    เรื่อง อื่นๆ 



การประชุมคณะกรรมการตรวจประเมิน 7ส 

ครั้งที ่2/2562 

วนัที่ 15 สิงหาคม 2562 

ณ ห้องประชมุมะเขือแจ ้1 ศูนยบ์รรณสารและสื่อการศกึษา มหาวทิยาลยัพะเยา 
---------------------------------------- 

รายนามผู้เข้าประชุม  

 1. นางสุพร   ทิพย์จักร์      นักเอกสารสนเทศ       ประธาน 

2. นางจุไรเรอืง   เมืองมา       เจ้าหนา้ที่บริหารงานทั่วไป         

3. นางสาวสุดา   ใจแก้ว       นักวิชาการคอมพิวเตอร์ 

4. นางสาวดรุณวรรณ  วังศร ี       เจ้าหนา้ที่ห้องสมุด      

5. นายปัณณธร   วุฒิปริยาธร    บรรณารักษ์   เลขานุการ      

เริ่มประชุมเวลา 13.30  น. 

 ประธาน กล่าวเปิดประชุมและด าเนนิการประชุมตามระเบียบวาระประชุม ดังตอ่ไปนี้ 

 

วาระที่ 1 เรื่อง  แจ้งเพื่อทราบ 

 1.1 ประธานแจ้งที่ประชุมทราบ เรื่อง ก าหนดการตรวจประเมิน 7ส ประเภทส านักงานและพื้นที่

ให้บริการส่วนกลางของบุคลากรศูนย์บรรณสารและสื่อการศกึษา  

มตทิี่ประชุม – รับทราบ 

 

วาระที่ 2 เรื่อง พิจารณารับรองรายงานการประชุม 

 2.1 พิจารณารับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการตรวจประเมิน 7ส ครั้งที่ 1/2562 วันที่ 5 

กรกฎาคม 2562 

มตทิี่ประชุม – รับทราบ 

 

วาระที่ 3 เรื่อง สืบเนื่อง 

 3.1 หลักเกณฑ์การตรวจประเมิน 7ส ของบุคลากรที่ปฏิบัติหน้าที่ในส่วนงานบริการเคาน์เตอร์บริการ

และเจ้าหนา้ที่ห้องสมุด 

มติที่ประชุม – มอบหมายให้คณะกรรมการตรวจประเมิน 7ส ด าเนินตรวจประเมินบุคลากรที่ปฏิบัติหน้าที่ในส่วน

งานบริการเคานเ์ตอร์บริการและเจา้หน้าที่ห้องสมุดตามพืน้ที่ความรับผิดชอบ 

 

วาระที่ 4 เรื่อง เสนอเพื่อพิจารณา  

4.1 การสรรหาและแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจประเมิน 7 ส ชุดใหม่ทดแทนคณะกรรมการชุดเดิมที่ใกล้

จะหมดวาระ 

มตทิี่ประชุม – รับทราบ 



 

วาระที่ 5 เรื่อง อื่นๆ 

 -ไม่ม-ี 

มตทิี่ประชุม – รับทราบ 

              

 

เลิกประชุมเวลา 15.30  น. 
 

 

 

 

(นายปัณณธร  วุฒปิริยาธร)                    (นางสุพร ทิพย์จักร์)          

ผูบ้ันทึกรายงานการประชุม      ผูต้รวจรายงานการประชุม     

 

 



 

รายงานสรปุผลการตรวจประเมิน 7ส ประเภทส านกังานและพืน้ทีใ่หบ้รกิารส่วนกลาง 

ศูนยบ์รรณสารและสื่อการศกึษา มหาวทิยาลยัพะเยา 

วนัศกุร์ ที ่16 สงิหาคม 2562 เวลา 13.30 – 14.30 น. 

 

พืน้ที่รับผิดชอบการตรวจประเมินชุดที่ 1 (ผู้ตรวจประเมิน นายปัณณธร วุฒิปริยาธร, นางสาวสดุา ใจแก้ว) 

ที ่ ชื่อ-สกุล บริเวณโต๊ะ 

ช้ันวาง

เอกสาร 

ช้ันวางของ

ต่างๆ 

อุปกรณ์ 

เครื่องใช้

ส านักงาน 

สภาพพื้นที่

ส่วนกลาง 

 

รวม 

1 นายเปรมยุพล ปุริมไพบูลย์ 25 20 14 15 74 

นายปัณณธร วุฒปิริยาธร 25 20 14 15 74 

นางสาววาณิชยา ตาชม 25 20 14 15 74 

นางสาวอรดี นามบุตร 25 20 14 15 74 
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นางจุไรเรือง เมืองมา 24 20 14 15 73 

นางสาววันเพ็ญ ตันจันทร์กูล 25 19 14 15 73 

นางสาววิไล จันทร์แก้ว 25 19 14 15 73 

3 นางสาวฉวีวรรณ บุญธรรม 23 20 14 13 72 

นางสาวนิชาภา ปุณณ์ปวีณ 

นางสาวภคมณ ยะยศ 

(เคาน์เตอรบ์ริการ) 

24 20 13 15 72 

นายดนุสรณ์ เครือวงค์ปัญญา 24 20 14 14 72 
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นายวิชญนนท์ มณีชาติ  23 19 14 15 71 

นางณัฐดานันท์ ยอดเมอืงชัย 24 20 12 15 71 

นางสาวสุดา ใจแก้ว  24 18 14 15 71 

นางสุพร ทิพย์จักร์ 24 19 13 15 71 

5 นางสาวดรุณวรรณ วังศรี 22 19 14 15 70 

นายกิตตอินันท์ แก้วกูล 23 19 14 14 70 

นายปิยะราช สุขภญิโญ 22 19 14 15 70 

ค่าเฉลี่ย 23.94 19.47 13.76 14.76 72.06 
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ข้อเสนอแนะจากการตรวจประเมิน 7ส ประเภทส านักงาน รายบุคคล 

ที ่ ชื่อ-สกุล ข้อเสนอแนะจากผู้ตรวจประเมิน 

1 นายเปรมยุพล ปุริมไพบูลย์ 

นายปัณณธร วุฒิปริยาธร 

นางสาววาณิชยา ตาชม 

นางสาวอรดี นามบุตร 

1. ไมม่ป้ีายบอกวธีิใชอุ้ปกรณเ์ครื่องใชส้ านักงานท่ีชัดเจน 

 

2 นางจุไรเรือง เมอืงมา 1. บริเวณโต๊ะท างานมอีุปกรณส์ านักงานมากเกินไป 

2. ไมม่ป้ีายบอกวธีิใชอุ้ปกรณเ์ครื่องใชส้ านักงานท่ีชัดเจน 

นางสาววันเพ็ญ ตันจันทร์กูล 1. ไมม่กีารระบุรายการของวัสดุท่ีอยูภ่ายในตู ้

2. ไม่มป้ีายบอกวธีิใชอุ้ปกรณเ์ครื่องใชส้ านักงานท่ีชัดเจน 

นางสาววไิล จันทร์แกว้ 1. มสีิ่งของท่ีไม่จ าเป็นวางอยูบ่นตู้เอกสาร เชน่ แจกันดอกไม้ประดับ จ านวน 2 

ชิ้น 

2. ไม่มป้ีายบอกวธีิใชอุ้ปกรณเ์ครื่องใชส้ านักงานท่ีชัดเจน 

3 นางสาวฉวีวรรณ บุญธรรม 1. บริเวณโต๊ะท างานมีคราบฝุ่นและคราบน้ าเล็กน้อย 

2. ขาดปา้ยช่ือบุคลากร 

3. ไมม่ป้ีายบอกวธีิใชอุ้ปกรณเ์ครื่องใชส้ านักงานท่ีชัดเจน 

นางสาวนชิาภา ปุณณ์ปวณี 

นางสาวภคมณ ยะยศ 

(เคาน์เตอร์บริการ) 

1. ขาดป้ายช่ือบุคลากร 

2. ไม่มป้ีายบอกวธีิใชอุ้ปกรณเ์ครื่องใชส้ านักงานท่ีชัดเจน 

3. มสีิ่งของท่ีไม่จ าเป็นวางอยูบ่นตู้เอกสาร เชน่ กระจก แผ่น CD-ROMs และ

กระเป๋าเงิน 

นายดนุสรณ์ เครอืวงค์ปัญญา 1. ขาดป้ายช่ือบุคลากร 

2. ไม่มป้ีายบอกวธีิใชอุ้ปกรณเ์ครื่องใชส้ านักงานท่ีชัดเจน 

3. ไมม่ป้ีายบอกสิ่งกดีขวางในบริเวณโต๊ะท างาน 

4 นายวิชญนนท์ มณีชาต ิ 1. บริเวณโต๊ะท างานพบสิ่งของท่ีไม่เกี่ยวข้องกับงาน เชน่ เก้าอี้พักเท้า และ

กระจก 

2. บริเวณโต๊ะท างานมีคราบฝุ่นและเศษยางลบดินสอเล็กน้อย 

3. มสีิ่งของท่ีไม่เกี่ยวข้องกับการท างานบนตูเ้ก็บเอกสาร เชน่ กล่องเหล็กสีเทา 

4. ไมม่ป้ีายบอกวธีิใช้อุปกรณเ์ครื่องใชส้ านักงานท่ีชัดเจน 

นางณัฐดานันท์ ยอดเมอืงชัย 1. บริเวณโต๊ะท างานพบสิ่งของท่ีไม่เกี่ยวข้องกับงาน เชน่ รองเท้า 

จ านวน 2 คู ่และกระจก 

2. ไมม่ป้ีายบอกวธีิใชอุ้ปกรณเ์ครื่องใชส้ านักงานท่ีชัดเจน 

3. ขาดการถอดปลั๊กเครื่องใชไ้ฟฟา้หลังเลิกใช้งาน 
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ที ่ ชื่อ-สกุล ข้อเสนอแนะจากผู้ตรวจประเมิน 

นางสาวสุดา ใจแก้ว 1. มีสิ่งของท่ีไม่เกี่ยวข้องกับงานบริเวณโต๊ะท างาน เชน่ เสื้อคลุม หมอนองิ 

กระดาษช าระ และแจกันดอกไมป้ระดับ 

2. วางสิ่งของอ่ืนๆ ท่ีไม่เกี่ยวข้องกับงานบนตู้เก็บเอกสาร เชน่ ถุงผ้า และกระเป๋า

เงิน 

3. ไมม่ป้ีายบอกวธีิใชอุ้ปกรณเ์ครื่องใชส้ านักงานท่ีชัดเจน 

นางสุพร ทพิย์จักร ์ 1. บริเวณโต๊ะท างานพบสิ่งของท่ีไม่เกี่ยวข้องกับงาน เชน่ เก้าอี้พักเท้า 

2. วางสิ่งของอ่ืนๆ ท่ีไม่เกี่ยวข้องกับงานบนตู้เก็บเอกสาร เชน่ ตะกร้าใส่ของ 

3. ไมม่ป้ีายบอกวธีิใชอุ้ปกรณเ์ครื่องใชส้ านักงานท่ีชัดเจน 

4. มีสิ่งของท่ีไม่เกี่ยวข้องกับงานบริเวณโต๊ะท างานและอุปกรณส์ านักงาน เชน่ หู

ฟัง 
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นางสาวดรุณวรรณ วังศรี 1. ขาดป้ายช่ือบุคลากร 

2. มีสิ่งของท่ีไม่เกี่ยวข้องกับงานบริเวณโต๊ะท างาน เชน่ รองเท้าจ านวน 4 คู ่

3. ไมม่กีารระบุรายการของวัสดุท่ีอยูภ่ายในตู้ 

4. ไมม่ป้ีายบอกวธีิใชอุ้ปกรณเ์ครื่องใชส้ านักงานท่ีชัดเจน 

นายกติติอนันท์ แก้วกูล 1. ขาดป้ายช่ือบุคลากร 

2. วางสิ่งของท่ีไม่เกี่ยวข้องกับงานบริเวณโต๊ะท างาน 

3. ไมม่กีารระบุรายการของวัสดุท่ีอยูภ่ายในตู้ 

4. ไมม่ป้ีายบอกวธีิใชอุ้ปกรณเ์ครื่องใชส้ านักงานท่ีชัดเจน 

5. ไมม่ป้ีายบอกสิ่งกดีขวางในบริเวณโต๊ะท างาน 

นายปิยะราช สุขภิญโญ 1. วางสิ่งของท่ีไม่เกี่ยวข้องกับงานบริเวณโต๊ะท างาน เชน่ รองเทา้ จ านวน 2 คู่ 

ภาชนะใส่อาหาร (จาน) ไมแ้ขวนเสื้อ พระเครื่อง 

2. มเีอกสารท่ีไม่เกี่ยวข้องกับการท างานบนตูเ้ก็บเอกสาร 

3. มอีุปกรณท่ี์ไม่จ าเป็นวางปะปนอยูก่ับอุปกรณ/์เครื่องใชส้ านักงาน 

4. จัดวางสิ่งของไมเ่ป็นระเบียบ 

5. ไมม่ป้ีายบอกวธีิใชอุ้ปกรณเ์ครื่องใชส้ านักงานท่ีชัดเจน 
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พืน้ที่รับผิดชอบการตรวจประเมินชุดที่ 2 และชุดที่ 3 (ผู้ตรวจประเมิน นางสุพร ทพิย์จักร,์ นางจุไรเรือง เมอืงมา) 

ข้อเสนอแนะจากคณะผู้ตรวจประเมิน 

1. หอ้งบริการ      

 - มีสิ่งของที่ไม่เกี่ยวข้องกับการท างานวางบนโต๊ะ     

 - มีรองเท้าหลายคู่     

2. หอ้งธุรการ      

 - ไม่มปี้ายชื่อบนโต๊ะท างาน     

 - จัดเก็บอาหารไม่มดิชดิ     

3. หอ้งพัฒนาและวิเคราะหท์รัพยากรสารสนเทศ      

 - แสงสวา่งไม่เพียงพอ     

4. หอ้งเทคโนโลยีสารสนเทศ      

 - มีสิ่งของที่ไม่เกี่ยวข้องกับการท างานวางบนโต๊ะ     

 - มีสิ่งของวางบนหลังตู้เอกสาร     

5. หอ้งจดหมายเหตุและขอ้มูลท้องถิ่น      

 - มีสิ่งของวางบนหลังตู้เอกสาร     

 - ปลั๊กไฟใต้โต๊ะ ไม่เหมาะสมไม่ปลอดภัย     

6. หอ้งวารสาร      

 - มีสิ่งของวางบนหลังตู้เอกสาร     

 - เครื่องถ่ายเอกสารอยู่ใกล้โต๊ะท างาน ไม่ปลอดภัย     

 - ไม่ได้ระบุชื่ออุปกรณ์ส านักงานและผูร้ับผิดชอบ     

คะแนนการตรวจประเมินหอ้งส านกังาน คะแนนเต็ม 36 คะแนน 

หอ้งส านกังาน 
สภาพ

ทั่วไป 

โตะ๊

และ

เกา้อี้

ท างาน 

ตู้

เอกสาร

ชั้นวาง

เอกสาร 

อุปกรณ์

และ

เครือ่งใช้

สนง. 

มมุ

กาแฟ/

โตะ๊

อาหาร 

ประหยดั

พลงังาน 

ประหยดั 
คดั

แยก

ขยะ 

พืน้ที่

โดยรวม 
รวม 

กระดาษ 

ห้องบริการ 4 3 3 4 4 4 4 4 4 34 

ห้อง TCDC 4 3 3 4 4 4 4 4 4 34 

ห้องธุรการ 4 2 4 4 3 4 4 4 4 33 

ห้องพัฒนาและวิเคราะห ์ 4 3 4 4 4 4 4 4 4 35 

ห้องเทคโนโลยี 4 3 3 4 4 4 4 4 4 34 

ห้องจดหมายเหต ุ 3 4 3 4 4 4 4 4 4 34 

ห้องวารสาร 2 4 3 4 4 4 4 4 4 33 
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พืน้ที่รับผิดชอบการตรวจประเมินชุดที่ 4 (ผู้ตรวจประเมิน นางสาวดรุณวรรณ วังศรี) 

1. ชัน้ G 

- หอ้งที่ 2 ด้านขวามือแผ่นป้ายสติ๊กเกอร์หลุด 

- หอ้งที ่2 ด้านซ้ายมือผนังหลังสุดเป็นรูกว้าง มีกลิ่นอับ และมีคราบฝุ่นและคราบน้ าที่บริเวณพื้น 

- หอ้งที่ 1 ด้านซ้ายมือบาร์โค้ดครุภัณฑ์ช ารุด (เลขครุภัณฑ ์111-2FA01-7110-021-

250/60) 

2. หอ้งเกบ็ของ ช้ัน 1,2,3 เก็บของเป็นระเบียบ มกีารแยกของใช ้เช่น ขวดน้ ายา, กล่องใส่ของ

ต่างๆ 

3. หอ้งน้ า ช้ัน 1,2,3 ไม่มีผา้เช็ดมอื, เจลล้างมือ มีถังรองน้ าทุกชั้น พื้นหอ้งน้ าสะอาด 

 

 

 นายปัณณธร วุฒิปริยาธร                 นางสุพร ทิพย์จักร์ 

(ผูส้รุปผลการตรวจประเมิน)           (ผูต้รวจรายงานสรุปผลการตรวจประเมิน) 

19/08/62                       19/08/62 

 

 

 

 

 


