
รายงานการประชุมบุคลากรศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา 
วันอังคาร ที่ 29  มกราคม 2562 

เวลา 13.30 น. -  16.00 น.  ณ ห้องประชุมมะเขือแจ้ 1  
 
รายนามผู้เข้าประชุม 
 

1. ผศ.ดร.พรพรรณ จันทร์แดง ผู้อ ำนวยกำร   ประธำน 
2. นำงสำววันเพ็ญ ตันจันทร์กูล      บรรณำรักษ์ 
3. นำยเปรมยุพล ปุริมไพบูลย์      บรรณำรักษ ์
4. นำงสำวฉวีวรรณ บุญธรรม บรรณำรักษ์ 
5. นำงสุปรำณี   ทะนำยมำ บรรณำรักษ์ 
6. นำงสำววำณิชยำ ตำชม  บรรณำรักษ์ 
7. นำงสำวอรดี  นำมบุตร  บรรณำรักษ์ 
8. นำยปัณณธร  วุฒิปริยำธร บรรณำรักษ์ 
9. นำงสำววิไล  จันทร์แก้ว บรรณำรักษ์ 
10. นำงสำวภคมณ ยะยศ  บรรณำรักษ์ 
11. นำงสำวนิชำภำ ปุณณ์ปวีณ บรรณำรักษ์ 
12. นำงสุพร         ทิพย์จักร์          นักเอกสำรสนเทศ 
13. นำงสำวสุดำ    ใจแก้ว  นักวิชำกำรคอมพิวเตอร์ 
14. นำยวิชญนนท์ มณีชำติ  บรรณำรักษ์ 
15. นำงณัฐดำนันท์ ยอดเมืองชัย เจ้ำหน้ำที่บริหำรงำนทั่วไป 
16. นำงจุไรเรือง  เมืองมำ  เจ้ำหน้ำที่บริหำรงำนทั่วไป ผู้บันทึกกำรประชุม

    
รายนามผู้ไม่เข้าประชุม 
 

1. นำยปิยะรำช  สุขภิญโญ นักวิชำกำรคอมพิวเตอร์   ลำป่วย 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วำระที่ 1... 
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วาระท่ี 1 เรื่อง  แจ้งเพื่อทราบ 

1.1 Green Office 
   ตำมท่ีศูนย์บรรณสำรและสื่อกำรศึกษำ มหำวิทยำลัยพะเยำ ผ่ำนกำรตรวจประเมินห้องสมุดสี
เขียวของสมำคมห้องสมุดแห่งประเทศไทยในพระรำชูปถัมภ์สมเด็จพระเทพรัตนรำชสุดำฯ สยำมบรมรำชกุมำรี 
เมื่อวันที่ 3 กันยำยน 2561 ซึ่งศูนย์บรรณสำรฯ มีขนำดพื้นที่ส ำนักงำนและพ้ืนที่กำรให้บริกำร จ ำนวน 13,099 
ตำรำงเมตร ครอบคลุมกำรให้บริกำรทั้งหมด 5 ชั้น โดยมีกำรขยำยพ้ืนที่กำรให้บริกำรอย่ำงต่อเนื่อง ประกอบ
กับในปีงบประมำณ 2562 ศูนย์บรรณสำรฯ จะเข้ำรับกำรตรวจประเมินส ำนักงำนสีเขียว จึงมีควำมจ ำเป็นต้อง
จัดท ำแผนด ำเนินงำนโครงกำรส ำนักงำนสีเขียว ดังนี้ 

แผนด ำเนินงำนโครงกำรส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) ปี 2562 
1) ประชำสัมพันธ์ เชิญชวน และรับสมัครส ำนักงำนเข้ำร่วมโครงกำร ปี 2562 

(ส่งใบสมัครภำยในวันที่ 22 กุมภำพันธ์  2562) 
2) ส่งเอกสำรกำรประเมินตนเองเบื้องต้นพร้อมหลักฐำนไปยังกรมส่งเสริมคุณภำพ

สิ่งแวดล้อม เพ่ือพิจำรณำคัดกรองเอกสำร  
(ภำยในวันที่ 28 กุมภำพันธ์ 2562) 

3) อบรมหน่วยงำนและผู้ตรวจประเมินเพ่ือให้ควำมรู้ควำมเข้ำใจในกำรด ำเนินโครงกำร 
(ช่วงเดือนมีนำคม –เมษำยน 2562) 

4) ตรวจเยี่ยม Coaching ให้ค ำแนะน ำและด ำเนินกำรปรับปรุงตำมเกณฑ์ส ำนักงำนสีเขียว 
(ภำยในเดือนพฤษภำคม 2562) 

5) ตรวจประเมินส ำนักงำนสีเขียว ระดับพ้ืนที ่
(ช่วงเดือนมิถุนำยน – กรกฎำคม 2562) 

มติที่ประชุม   รับทรำบ  
 

1.2 เรื่อง กำรรวบรวมกฎหมำยสิ่งแวดล้อมและควำมปลอดภัยที่เก่ียวข้องกับส ำนักงำน 
มติที่ประชุม   รับทรำบ มอบหมำยให้นำงณัฐดำนันท์ ด ำเนินกำร 

 

1.3 เรื่อง กำรติดตั้งเครื่องสแกนนิ้วมือส ำหรับเข้ำ-ออก ประตูเพ่ิม 2 จุด คือ  
1) ด้ำนนอกประตูทำงเข้ำส ำหรับเจ้ำหน้ำที่  2) ด้ำนในประตูทำงเข้ำส ำหรับเจ้ำหน้ำที่  

มติที่ประชุม   รับทรำบ 1.ให้นำยปิยะรำชหำคุณลักษณะเฉพำะครุภัณฑ์ของเครื่องสแกนนิ้วมือส ำหรับเข้ำ-ออก 

         2.ให้เจ้ำหน้ำที่พัสดุของศูนย์บรรณสำรฯ ด ำเนินกำรจัดซื้อ 
 

1.4 เรื่อง ได้รับแจ้งจำกนำยปัณณธร ว่ำมีน้ ำยำเครื่องปรับอำกำศรั่ว บริเวณโซนอ่ำนหนังสือชั้น 2 

มติที่ประชุม   รับทรำบ มอบหมำยให้นำยปิยะรำชประสำนงำนกับนำยปัณณธร เรื่องจุดไหนบ้ำงที่รั่ว และให้
นำยปิยะรำชท ำหนังสือถึงกองอำคำรสถำนที่ให้มำด ำเนินกำรซ่อมแซม 
 
วาระท่ี 2  เรื่อง  พิจารณารับรองรายงานการประชุม 
    -ไม่มี-  
 

วาระท่ี 3  เรื่อง สืบเนื่อง 
    -ไม่มี- 
 

วำระที่ 4 ... 
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วาระท่ี 4   เรื่อง เสนอเพื่อพิจารณา 

4.1 มำตรกำรและแนวทำงลดปริมำณกำรใช้น้ ำ ศูนย์บรรณสำรและสื่อกำรศึกษำ 
 เพ่ือให้กำรประหยัดน้ ำของศูนย์บรรณสำรและสื่อกำรศึกษำ เป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพสำมำรถรับ
สถำนกำรณ์ภัยแล้งที่มีควำมรุนแรงในปัจจุบันได้ จึงให้บุคลำกรด ำเนินกำรตำมมำตรกำรและแนวทำงกำรลด
ปริมำณกำรใช้น้ ำน ำไปปฏิบัติ ติดตำมประเมินผล และรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตลอดจนปัญหำและอุปสรรค
ตำมท่ีก ำหนด ดังนี้ 
 1. ท ำควำมเข้ำใจกับบุคลำกรศูนย์บรรณสำรและสื่อกำรศึกษำ ในเรื่องกำรลดใช้พลังงำนอย่ำงถูกวิธี 

2. ประชำสัมพันธ์ รณรงค์ในกำรสร้ำงจิตส ำนึกให้บุคลำกรศูนย์บรรณสำรและสื่อกำรศึกษำ ตระหนัก
ถึงควำมจ ำเป็นที่จะต้องร่วมกันใช้น้ ำอย่ำงประหยัด รู้คุณค่ำ และถูกวิธีอย่ำงต่อเนื่อง  
 
แนวทางการลดปริมาณการใช้น ้า 
 มาตรการการตรวจสอบการสูญเสียน ้าจากการรั่วไหลของระบบประปาและอุปกรณ์ภายใน 
  1. ตรวจสอบท่อประปำภำยในหน่วยงำน เพ่ือหำจุดรั่วไหลของน้ ำ โดยกำรปิดก๊อกน้ ำทุกตัว
ภำยในหน่วยงำน หลังจำกที่ทุกคนกลับบ้ำนแล้วหรือในเวลำที่มั่นใจว่ำไม่มีผู้ใช้น้ ำในระยะหนึ่ง จดเลขมำตรวัด
น้ ำ หำกปรำกฏว่ำเลขมำตรวัดน้ ำเคลื่อนที่โดยที่ไม่มีผู้ใดเปิดใช้น้ ำ ให้ติดต่อช่ำงหรือประสำนงำนผู้ที่รับผิดชอบ 
เพ่ือตรวจสอบหำจุดรั่วไหล และด ำเนินกำรจัดซ่อมให้แล้วเสร็จโดยเร็ว และให้มีกำรตรวจสอบอย่ำงสม่ ำเสมอ 
  2. ตรวจสอบอุปกรณ์ในกำรใช้น้ ำในกำรใช้น้ ำประปำ เช่น ก๊อกน้ ำ ชักโครก โดยกำรตรวจสอบ
อุปกรณ์กำรใช้น้ ำประปำให้อยู่ในสภำพสมบูรณ์ไม่มีกำรรั่วซึม หำกตรวจสอบพบให้รีบด ำเนินกำรจัดซ่อมให้แล้ว
เสร็จโดยเร็ว และให้มีกำรตรวจสอบอย่ำงสม่ ำเสมอ 
  3. ปิดวำล์วน้ ำหรืออุปกรณ์กำรใช้น้ ำประปำทุกชนิดให้สนิท หลังกำรใช้ทุกครั้ ง แจ้งให้
บุคลำกรภำยในหน่วยงำนทรำบและให้ควำมร่วมมือในกำรปฏิบัติ โดยจัดเจ้ำหน้ำที่รับผิดชอบตรวจสอบอย่ำง
สม่ ำเสมอ  
 มาตรการสร้างความตระหนักรู้และรณรงค์การประหยัดการใช้น ้า 
  1. กำรล้ำงหน้ำ ไม่เปิดน้ ำไหลตลอดเวลำขณะล้ำงหน้ำ เพรำะจะสูญเสียน้ ำโดยเปล่ำประโยชน์
นำทีละหลำยๆ ลิตร  
  2. กำรแปรงฟัน ใช้แก้วรองน้ ำในกำรบ้วนปำกและแปรงฟัน ไม่ปล่อยน้ ำไหลจำกก๊อก 
  3. กำรใช้ชักโครก เลือกสุขภัณฑ์ประหยัดน้ ำ หรือใช้ถุงบรรจุน้ ำใส่ในโถน้ ำ ไม่ทิ้งเศษอำหำร 
กระดำษ สำรเคมีทุกชนิด ลงในชักโครก เพรำะจะสูญเสียน้ ำปริมำณมำกจำกกำรชักโครกเพ่ือไล่สิ่งของดังกล่ำว
ลงท่อ 
  4. กำรใช้สบู่เหลว ใช้สบู่เหลวแทนสบู่ก้อนเมื่อต้องกำรล้ำงมือ เพรำะกำรใช้สบู่ก้อนล้ำงมือจะ
ใช้เวลำมำกกว่ำกำรใช้สบู่เหลว ท ำให้สิ้นเปลืองน้ ำมำกกว่ำ ควรเลือกชนิดที่ไม่เข้มข้นล้ำงออกง่ำย  กำรล้ำงมือ
ด้วยสบู่เหลวที่เข้มข้น จะใช้น้ ำมำกกว่ำกำรล้ำงมือด้วยสบู่เหลวที่ไม่เข้มข้น 
  5. กำรล้ำงภำชนะถ้วยชำม ใช้กระดำษเช็ดครำบสกปรกออก แล้วล้ำงในอ่ำงน้ ำล้ำงจำนใน
ภำชนะที่ขังน้ ำไว้ จะประหยัดน้ ำได้มำกกว่ำกำรล้ำงจำนด้วยวิธีที่ปล่อยให้น้ ำไหลจำกก๊อกน ำตลอดเวลำ  น้ ำที่
เหลือจำกกำรล้ำงภำชนะน ำกลับไปใช้เพ่ือกิจกรรมอ่ืน เช่น รดน้ ำต้นไม้ 
  6. กำรซักผ้ำ ควรรวบรวมผ้ำให้ได้ปริมำณมำกพอสมควรในกำรซักแต่ละครั้ง ไม่เปิดน้ ำทิ้ง
ระหว่ำงซักผ้ำ น้ ำที่เหลือจำกกำรซักผ้ำน ำกลับไปใช้เพื่อกิจกรรมอ่ืน เช่น รดน้ ำต้นไม้ ล้ำงจำน 
   
 

7. กำรรดน้ ำต้นไม้... 
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  7. กำรรดน้ ำต้นไม้  ใช้ Sprinkler หรือฝักบัวรดน้ ำต้นไม้แทนกำรฉีดน้ ำด้วยสำยยำง จะช่วย
ประหยัดน้ ำได้มำกกว่ำ ควรน ำน้ ำที่เหลือจำกกิจกรรมอ่ืนมำใช้  เช่น กำรซักผ้ำ  ไม่ควรรดน้ ำต้นไม้ตอนแดดจัด 
เพรำะน้ ำจะระเหยหมดไปเปล่ำๆ แต่ควรรดน้ ำต้นไม้ในตอนเช้ำที่อำกำศยังเย็นอยู่ ซึ่งกำรระเหยจะต่ ำกว่ำ  ช่วย
ให้ประหยัดน้ ำได้มำก 
  8. น้ ำดื่ม ควรใช้เหยือกน้ ำกับแก้วเปล่ำในกำรบริกำรน้ ำดื่ม และให้ผู้ต้องกำรดื่มรินน้ ำดื่มเอง 
และควรดื่มให้หมดทุกครั้ง ไม่ทิ้งน้ ำดื่มที่เหลือในแก้วโดยไม่เกิดประโยชน์อันใด อำจน ำไปใช้รดน้ ำต้นไม้ใช้ช ำระ
พ้ืนผิวหรือใช้ช ำระควำมสะอำดสิ่งต่ำงๆได้ เป็นต้น 
  9. น ำหลักกำร 3 R คือ กำรลดใช้น้ ำ (Reduce) กำรใช้น้ ำ (Reuse) กำรน ำน้ ำกลับมำใช้ใหม่ 
(Recycle) มำปรับใช้ตำมควำมเหมำะสมกับหน่วยงำน 
 
มติที่ประชุม   รับทรำบ และให้บุคลำกรในสังกัดถือปฏิบัติ 
 
 4.2 กำรจัดซื้อจัดจ้ำงที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
  ศูนย์บรรณสำรฯ ได้ก ำหนดเป้ำหมำยในกำรกำรจัดซื้อที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมเพ่ิมขึ้นจำกปี 
2561 จ ำนวน 50% และกำรจัดจ้ำงที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมเพ่ิมขึ้นจำกปี 2561 จ ำนวน 10% โดยก ำหนดให้
จัดซื้อสินค้ำที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม หรือจัดจ้ำงบริกำรที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม ตำมรำยกำรสินค้ำและบริกำร
ที่ผ่ำนกำรพิจำรณำเกณฑ์ข้อก ำหนดที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม ดังนี้ 
  1. กรมควบคุมมลพิษ (ตะกร้ำเขียว) 
   2. สินค้ำท่ีได้ฉลำกเขียว (Green Label) 
   3. บริกำรโรงแรมที่ได้รับเกียรติบัตรใบไม้เขียว (Green Leaf) 
   4. บริกำรโรงแรมที่ผ่ำนเกณฑ์สถำนประกอบกำรที่พักสีเขียว (Green Hotel)  
   5. ผลิตภัณฑ์ผ้ำที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม (Cool Mode) 
   6. ฉลำกสิ่งแวดล้อม 
มติที่ประชุม   รับทรำบ และให้บุคลำกรในสังกัดถือปฏิบัติ 
 
วาระท่ี 5   เรื่อง  อ่ืนๆ (ถ้ำมี)  
              -ไม่มี- 
 
เลิกประชุม เวลำ 16.00 น. 
 
 
 
  
 

   (นำงจุไรเรือง  เมืองมำ)       (ผศ.ดร.พรพรรณ จันทร์แดง)                          
ผู้บันทึกรำยงำนกำรประชุม        ผู้ตรวจรำยงำนกำรประชุม     


