
  

 รายงานการประชุมบุคลากรศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา  
 วันจันทร์ ที่ 1  สิงหาคม 2562  

เวลา 09.00 น. -  11.00 น.  ณ ห้องประชุมธุรการ  
 
รายนามผู้เข้าประชุม 
 

1. ผศ.ดร.พรพรรณ จันทร์แดง ผู้อ ำนวยกำร   ประธำน 
2. นำงสำววันเพ็ญ ตันจันทร์กูล      บรรณำรักษ์ 
3. นำยเปรมยุพล ปุริมไพบูลย์      บรรณำรักษ์ 
4. นำงสำวฉวีวรรณ บุญธรรม บรรณำรักษ์ 
5. นำยวิชญนนท์ มณีชำติ  บรรณำรักษ์        
6. นำงสำวอรดี  นำมบุตร  บรรณำรักษ์ 
7. นำยปัณณธร  วุฒิปริยำธร บรรณำรักษ์ 
8. นำงสำววิไล  จันทร์แก้ว บรรณำรักษ์ 
9. นำงสำวภคมณ ยะยศ  บรรณำรักษ์ 
10. นำงสำวนิชำภำ ปุณณ์ปวีณ บรรณำรักษ์ 
11. นำงสำววำณิชยำ ตำชม  บรรณำรักษ์ 
12. นำงสุพร         ทิพย์จักร์          นักเอกสำรสนเทศ 
13. นำงสำวสุดำ    ใจแก้ว  นักวิชำกำรคอมพิวเตอร์ 
14. นำยปิยะรำช  สุขภิญโญ นักวิชำกำรคอมพิวเตอร์ 
15. นำงณัฐดำนันท์ ยอดเมืองชัย เจ้ำหน้ำที่บริหำรงำนทั่วไป           
16. นำงจุไรเรือง  เมืองมำ  เจ้ำหน้ำที่บริหำรงำนทั่วไป ผู้บันทึกกำรประชุม 

 
    

รายนามผู้ไม่เข้าประชุม 
 
                             -ไม่มี - 
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2 
 

 
วาระท่ี 1 เรื่อง  แจ้งเพื่อทราบ 

1.1  ตำมที่ศูนย์บรรณสำรและสื่อกำรศึกษำ ได้รับกำรตรวจประเมินส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) 
จำกคณะกรรมกำรตรวจประเมินฯ ระดับพ้ืนที่เป็นที่เรียบร้อยแล้ว ในวันที่ 10 กรกฎำคม 2562 นั้น และจะได้รับ
กำรตรวจประเมินส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) ระดับดีเยี่ยม ปี2562  ในวันที่ 21 สิงหำคม 2562 ศูนย์บรรณ
สำรฯ จึงจัดเตรียมควำมพร้อมในกำรประเมิน ตำมหมวดดังนี้ 
 หมวดที่ 1 กำรก ำหนดนโยบำย กำรวำงแผนกำรด ำเนินงำนและกำรปรับปรุงอย่ำงต่อเนื่อง 
 สิ่งที่จะต้องด ำเนินกำร 

1) รำยงำนกำรประชุมลงในเว็บไซต์ 
2) กฎหมำยสิ่งแวดล้อม ก๊ำชเรือนกระจ ำ ทบทวนแบบย่อให้เจ้ำหน้ำที่และแม่บ้ำนเข้ำใจอย่ำง

ง่ำย 
 หมวดที ่2 กำรสื่อสำรและสร้ำงจิตส ำนึก 
 สิ่งที่จะต้องด ำเนินกำร 

1) แก้ไขคิวอำร์โค้ดต้นภำยในศูนย์บรรณสำรฯ 
2) ห้องน้ ำ โถฉ่ีผู้ชำย ต้องมีหมำยเลขบอก 
3) แผงสวิตช์ไฟ ติดเป็นสีสัญลักษณ์บอกให้ผู้ 
4) ติดต่อเรื่องสติกเกอร์รณรงค์ต่ำงๆ ที่ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัด 
5) ป้ำยหนีไฟ ป้ำนเรือนแสง ให้ด ำเนินกำรจัดซื้อ 

 หมวดที่ 3 กำรใช้ทรัพยำกรและพลังงำน 
 สิ่งที่จะต้องด ำเนินกำร 

1) รำยงำนกำรประชุมคณะกรรมกำรสิ่งแวดล้อม 
2) ข้อมูลกำรใช้หมึกเครื่องพิมพ์ของศูนย์ฯ 
3) ข้อมูลค่ำน้ ำ ค่ำไฟ ค่ำกระดำษของเดือนกรกฎำคม 2562 

 หมวดที ่4 กำรจัดกำรของเสีย 
 สิ่งที่จะต้องด ำเนินกำร 

1) ค ำนวณข้อมูลขยะของเดือนกรกฎำคม 2562 
 หมวดที่ 5 สภำพแวดล้อมและควำมปลอดภัย 
 สิ่งที่จะต้องด ำเนินกำร 

1) ให้ทุกท่ำนดูแลต้นไม้ที่ท ำงำนของตนเอง 
2) แผนหนีไฟ จะปรับเป็นแผนใหญ่ 
3) ธงแดงบอกสัญลักษณ์ และผู้รับผิดชอบถือธงแดงแต่ละชั้น 
4) คุณวันเพ็ญ คุณวิชญนนท์ ตำมเรื่องขอต้นไม้จำกกองอำคำรสถำนที่ 
5) สำรเคมีภัณฑ์ รอเรื่องตอบรับจำกกองอำคำรสถำนที่ 

 หมวดที่ 6 กำรจัดซื้อและจดัจ้ำง  
 สิ่งที่จะต้องด ำเนินกำร 

1) ให้ร้ำนค้ำรับทรำบข้อตกลงด้ำนสิ่งแวดล้อม และข้อตกลงในกำรปฏิบัติงำน 
2) รำยงำนกำรจัดซื้อ จัดจ้ำง เดือนกรกฎำคม 2562 
3) ตรวจสอบกำรปฏิบัติงำน ของร้ำนค้ำและแม่บ้ำนให้เป็นปัจจุบัน 

 
4)อบรม.../ 
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4) อบรม สัญลักษณ์ฉลำกสีเขียว ทุกประเภท 
มติที่ประชุม   รับทรำบและถือปฏิบัติ  
 

1.2 กำรเตรียมควำมพร้อมในกำรประเมินของทุกท่ำนภำยในศูนย์บรรณสำรฯ มีดังนี้ 
1) ให้ควำมรู้เบื้องต้นกับนิสิตและผู้ใช้บริกำรศูนย์บรรณสำรฯ เรื่อง ส ำนักงำนสีเขียว (Green 

Office) 
2) ดูแลกำรทิ้งขยะ กำรคัดแยกขยะในถังให้ถูกต้องตำมประเภทของขยะ 
3) ให้ผู้รับผิดชอบแต่ละหมวดอบรม ให้เจ้ำหน้ำที่ศูนย์บรรณสำรฯ และแม่บ้ำน 
4) วันที่ 9 สิงหำคม 2562 เวลำ 09.00 น. อบรมส ำนักงำนสีเขียว ณ ห้องมะเขือแจ้ 2 
5) วันที่ 16 สิงหำคม 2562  Big Cleaning ศูนย์บรรณสำรฯ และตรวจ 7 ส โต๊ะท ำงำนของ

เจ้ำหน้ำที่ทุกท่ำน 
6) วันที่ 19 สิงหำคม 2562 เวลำ 09.00 น. อบรมส ำนักงำนสีเขียวรอบท่ี 2 ณ ห้องมะเขือแจ้ 2 
7) วันที่ 21 สิงหำคม 2562 ให้งำนธุรกำรด ำเนินกำรจัดอำหำร อำหำรว่ำง ของที่ระลึก และ

ห้องประชุมในกำรตรวจประเมินส ำนักงำนสีเขียว 
มติที่ประชุม   รับทรำบและถือปฏิบัติ  
 

 
วาระท่ี 2  เรื่อง  พิจารณารับรองรายงานการประชุม 
    -ไม่มี-  

 
 

วาระท่ี 3  เรื่อง สืบเนื่อง 
    -ไม่มี- 
  
 
วาระท่ี 4   เรื่อง เสนอเพื่อพิจารณา 
    -ไม่มี- 
 
วาระท่ี 5   เรื่อง  อ่ืนๆ (ถ้ำมี) 

5.1 เรื่อง ครุภัณฑ์ส ำนักงำนที่ทำงกองแผนงำนออกแบบให้ทำงศูนย์บรรณสำรฯ 
ตำมท่ีกองแผน ออกแบบครุภัณฑ์ส ำนักงำน เก้ำอ้ีโซฟำให้ทำงศูนย์บรรณสำรฯ นั้น ทำงผู้อ ำนวยกำร

ศูนย์บรรณสำรฯ ได้ติดต่อกับท่ำนรองอธิกำรบดีฝ่ำยวำงแผนและสำรสนเทศ ขอปรับแบบบำงส่วนของโซฟำให้
มีพนักพิงแขนให้เหมำะส ำหรับกำรอ่ำนหนังสือ และขอที่นั่งเดี่ยว ให้กับผู้ใช้บริกำร  
มติที่ประชุม   รับทรำบ 
 5.2 เรื่อง กำรจัดซื้อจัดหำหนังสือโครงกำรบัณฑิตพันธุ์ใหม่ของคณะเทคโนโลยีสำรสนเทศ ฯ 

นำยปัณณธร ได้ติดต่อกำรจัดซื้อกับทำงคณะเทคโนโลยีสำรสนเทศ ฯ แล้ว  ทำงคณะแจ้งว่ำขณะนี้อยู่
ในขั้นตอนกำรคัดเลือกหนังสือจำกอำจำรย์ประจ ำสำขำวิชำต่ำงๆ และจะให้ทำงศูนย์บรรณสำรฯ จัดซื้ออย่ำง
เร่งด่วนที่สุด   
มติที่ประชุม   รับทรำบ 
 

5.3 เรื่อง.../ 
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 5.3 เรื่อง ครุภัณฑ์ที่จะท ำกำรจ ำหน่ำย 
นำงณัฐดำนันท์ แจ้งว่ำรำยกำรครุภัณฑ์ที่จะท ำกำรจ ำหน่ำย ขณะนี้หำซำกไม่ได้ประมำณ 30 กว่ำ

รำยกำร จึงขอให้เจ้ำหน้ำที่ศูนย์บรรณสำรฯ ทุกท่ำน ใช้กันตรวจสอบและหำซำกครุภัณฑ์ดังกล่ำว 
มติที่ประชุม   รับทรำบ 
 5.4 เรื่อง ผู้รับผิดชอบครุภัณฑ์ยำนยนต์ 
ผู้รับผิดชอบครุภัณฑ์ยำนยนต์ 1. รถจักรยำนไฟฟ้ำ นำงสำวนิชำภำ ปุณณ์ปวีณ์ 
        2. รถยนต์ไฟฟ้ำ     นำยกิตติอนันท์  แก้วกูล 
มติที่ประชุม   รับทรำบ 

5.5  เรื่อง ผู้รับผิดชอบคัทเอำท์ส ำหรับเปิด-ปิด ป้ำยไฟศูนย์บรรณสำรฯ 
เนื่องจำกไฟฟ้ำภำยในมหำวิทยำลัยพะเยำมีเหตุขัดข้องท ำให้ไฟดับบ่อย จึงท ำให้คัทเอำท์ส ำหรับเปิด-

ปิด ป้ำยไฟศูนย์บรรณสำรฯ ที่ติดตั้งอยู่ชั้น 3 ท ำงำนไม่ปกติ จึงมอบหมำยให้นำงสำวดรุณวรรณ วังศรี เป็น
ผู้รับผิดชอบในกำรตรวจสอบกำรท ำงำนของคัทเอำท์ให้เป็นปกติใช้งำนได้ทุกเช้ำ และหำกเกิดเหตุขัดข้องแจ้ง
นำยปิยะรำช สุขภิญโญ ให้ด ำเนินกำรต่อไป  
มติที่ประชุม   รับทรำบ มอบหมำยให้นำงสำวดรุณวรรณ วังศรี เป็นผู้รับผิดชอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เลิกประชุม เวลำ 11.00 น. 
 
 
 
 
 

   (นำงจุไรเรือง  เมืองมำ)       (ผศ.ดร.พรพรรณ จันทร์แดง)                          
ผู้บันทึกรำยงำนกำรประชุม        ผู้ตรวจรำยงำนกำรประชุม     
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


