
รายงานสรุปผลการด าเนินกิจกรรม (Big Cleaning Day) 

วันท่ี  14 พฤษภาคม พ.ศ. 2562 ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา มหาวิทยาลัยพะเยา ได้จัด

กิจกรรม Big Cleaning Day เพื่อเป็นการเพิ่มประสิทธิภาพในการบริหารจดัการและให้หน่วยงานภายใน

ส านักงานมีระบบบริหารและการจัดการท่ีดี ท าให้บุคลากรในศูนย์บรรณสารฯ มีส่วนร่วมในการ

ปรับปรุงงานและสถานท่ีท างานให้น่าอยู่ สามารถพัฒนาประสิทธิภาพการท างานเพิ่มผลผลิตและ

กิจกรรมหนึ่ง ท่ีได้รับการยอมรับอย่างแพร่หลายในการเพิ่มประสิทธิภาพให้กับหน่วยงาน คือ กิจกรรม 

7 ส ได้แก่  สะสาง สะดวก สะอาด สุขลักษณะ สรางนิสัย สวยงาม สิ่งแวดลอม เพื่อส่งเสริมให้บุคลากร

มีจิตส านึกท่ีดี มีระเบียบวินัยในการท างาน สามารถท างานเป็นทีมและร่วมกันสร้างสภาพแวดล้อมท่ี

สวยงาม ตลอดจนมีการใช้ทรัพยากรอย่างประหยัดและคุ้มค่า ซ่ึงน าไปสู่การบริหารงานและการบริการ

ท่ีมีคุณภาพตามมาตรฐานสากลและเป็นท่ียอมรับของสังคมต่อไป 

วัตถุประสงค์  

1. เพื่อให้บุคลากรทุกระดับมีความรู้ความเข้าใจ มีวินัยในการปฏิบัติงาน และให้ความส าคัญต่อ

การพัฒนางานอย่างต่อเนื่อง 

2. เพื่อให้สถานท่ีท างานมีความเป็นระเบียบเรยีบรอ้ยท้ังในส านักงานและสภาพแวดล้อมภายนอก 

3. เพื่อส่งเสริมให้บุคลากรมีสว่นร่วมในการพัฒนาคุณภาพการท างาน 

4. เพื่อเป็นการเตรียมความพร้อมในการพัฒนาเข้าสู่ระบบคุณภาพในระดับท่ีสูงข้ึน  
 

 

เป้าหมาย  

1. สภาพสถานท่ีท างานภายในแผนกงานห้องสมุด มีความเป็นระเบียบเรียบร้อย สะอาด สวยงาม

มีสภาพแวดล้อมท่ีดีข้ึน  

2. บุคลากรทุกระดับมีส่วนร่วมในกิจกรรม  

3. มีแนวทางการปรับปรุงและพัฒนางาน ครั้งต่อไปอย่างต่อเนื่อง 

 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 

1. ประชุมเพื่อวางแผนการด าเนินการกิจกรรม 

2. แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงานกิจกรรม 7 ส 

3. จัดแบ่งพืน้ท่ีแสดงความรับผิดชอบ 

4. การจัดท าความสะอาดใหญ่ (Big Cleaning Day Day) 



5. การลงมือปฏิบัติ 7 ส โดยการก าหนดเวลาท่ีชัดเจน 

6. คณะกรรมการฯแบ่งกลุ่มตรวจ ประเมินผล 

7. จัดท ารายงานสรุปผลการดาเนินงาน 

 

วิธีการด าเนินงานกิจกรรม 

1. ท าความสะอาดรอบอาคารศูนย์บรรณสารฯ (ตามกลุ่มพืน้ท่ีท่ีรับผิดชอบ) 

2. ท าความสะอาดโซนพืน้ท่ีให้บริการท้ังหมด (ตามกลุ่มพืน้ท่ีท่ีรับผิดชอบ) 

3. ท าความสะอาดบริเวรห้องท างานตัวเอง 7 ส. 

3.1 จัดระเบียบโต๊ะท างาน, เคาน์เตอร์บริการและพืน้ท่ีรับผิดชอบ 

3.2 จัดระเบียบตู้เก็บวัสดุสานักงาน และท าป้ายแสดงการจัดเก็บวัสดุส านักงาน 

3.3 ติดมาตรฐาน 5ส แผนกงานห้องสมุด 

 

ประโยชน์ที่ได้รับจากการท ากิจกรรม 

1. ผู้บริหารและบุคลากรทุกคนเป็นบุคลากรท่ีมีคุณภาพ มีทัศนคติท่ีดีในการท างาน  

2. เพิ่มประสิทธิภาพและเตรียมความพร้อมในการให้บริการ 

3. พืน้ท่ีการท างานมีสภาพแวดล้อมท่ีดี สะอาด และมีความปลอดภัย 

4. เพิ่มประสิทธิภาพในการท างาน เกิดภาพพจน์ท่ีดีต่อองค์กร 

 

รายชื่อบุคลากรที่เข้าร่วมกิจกรรม 

1. ผศ.ดร. พรพรรณ จันทร์แดง   ผู้อ านวยการ ศูนย์บรรณสารฯ 

2. นางณัฐดานันท์ ยอดเมืองชัย   หัวหน้างานธุรการ 

3. นางจุไรเรือง เมืองมา    เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป 

4. นางสาวฉวีวรรณ บุญธรรม   บรรณารักษ์ 

5. นางสาววันเพ็ญ ตันจันทร์กูล   หัวหน้างานบริการทรัพยากรสารสนเทศ 

6. นายวิชญนนท์ มณีชาติ    บรรณารักษ์ 

7. นางสาวนิชาภา ปุณณ์ปวีณ   บรรณารักษ์ 

8. นางสาววิไล จันทร์แก้ว    บรรณารักษ์ 

9. นางสาวภคมณ ยะยศ    บรรณารักษ์ 

10. นางสุพร ทพิย์จักร    นักเอกสารสนเทศ 

11. นาย เปรมยุพล ปุริมไพบูลย์   หัวหน้างานพัฒนาและวิเคราะห์ทรัพยากรฯ 



12. นางสาวอรดี นามบุตร    บรรณารักษ์ 

13. นายปัณณธร วุฒิปริยาธร   บรรณารักษ์ 

14. นางสาววาณิชยา ตาชม    บรรณารักษ์ 

15. นายปิยะราช สุขภิญโญ    หัวหน้างานเทคโนโลยีสารสนเทศ 

16. นางสาวสุดา ใจแก้ว    นักวิชาการคอมพิวเตอร์ 

 

 

 

ภาพบรรยากาศการด าเนินกิจกรรม 

 

 

 



 

 

 



 

 



 

 

 



 

 

 

 

 


