
รายงานการประชุมบุคลากรศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา 
ทบทวนการจัดท าแผนการด าเนินงานด้านส านักงานสีเขียว 

วันพุธ ที่ 6 มีนาคม 2562 
เวลา 13.30 น. -  15.00 น.  ณ ห้องประชุมมะเขือแจ้ 1  

 
รายนามผู้เข้าประชุม 
 

1. ผศ.ดร.พรพรรณ จันทร์แดง ผู้อ ำนวยกำร   ประธำน 
2. นำงสำววันเพ็ญ ตันจันทร์กูล      บรรณำรักษ์ 
3. นำยวิชญนนท์ มณีชำติ  บรรณำรักษ์ 
4. นำยเปรมยุพล ปุริมไพบูลย์       บรรณำรักษ์ 
5. นำงณัฐดำนันท์ ยอดเมืองชัย เจ้ำหน้ำที่บริหำรงำนทั่วไป 
6. นำยปิยะรำช  สุขภิญโญ นักวิชำกำรคอมพิวเตอร์ 
7. นำงสำวฉวีวรรณ บุญธรรม บรรณำรักษ์ 
8. นำงสำววำณิชยำ ตำชม  บรรณำรักษ์ 
9. นำงสำวอรดี  นำมบุตร  บรรณำรักษ์ 
10. นำงจุไรเรือง  เมืองมำ  เจ้ำหน้ำที่บริหำรงำนทั่วไป 
11. นำงสำววิไล  จันทร์แก้ว บรรณำรักษ์ 
12. นำงสำวภคมณ ยะยศ  บรรณำรักษ์ 
13. นำงสำวนิชำภำ ปุณณ์ปวีณ บรรณำรักษ์ 
14. นำงสุพร         ทิพย์จักร์          นักเอกสำรสนเทศ 
15. นำงสำวสุดำ    ใจแก้ว  นักวิชำกำรคอมพิวเตอร์ 
16. นำยปัณณธร  วุฒิปริยำธร บรรณำรักษ์   ผู้บันทึกกำรประชุม

    
 

รายนามผู้ไม่เข้าประชุม 
 

- ไม่มี - 
 
 
 
 
 
 

-/วำระท่ี 1... 



2 
วาระท่ี 1 เรื่อง  แจ้งเพื่อทราบ 

1.1 ทบทวนและเพ่ิมเติมข้อมูลในกำรเข้ำรับตรวจประเมินส ำนักงำนสีเขียว 
ตำมท่ีศูนย์บรรณสำรและสื่อกำรศึกษำ มหำวิทยำลัยพะเยำ ผ่ำนกำรตรวจประเมินห้องสมุด 

สีเขียวของสมำคมห้องสมุดแห่งประเทศไทยในพระรำชูปถัมภ์สมเด็จพระเทพรัตนรำชสุดำฯ สยำมบรมรำช
กุมำรี เมื่อวันที่ 3 กันยำยน 2561 ซึ่งศูนย์บรรณสำรฯ มีขนำดพ้ืนที่ส ำนักงำนและพ้ืนที่กำรให้บริกำร จ ำนวน 
13,099 ตำรำงเมตร ครอบคลุมกำรให้บริกำรทั้งหมด 5 ชั้น โดยมีกำรขยำยพ้ืนที่กำรให้บริกำรอย่ำงต่อเนื่อง 
ประกอบกับในปีงบประมำณ 2562 ศูนย์บรรณสำรฯ จะเข้ำรับกำรตรวจประเมินส ำนักงำนสีเขียว จึง
ด ำเนินกำรทบทวนและเพ่ิมเติมข้อมูลกำรตรวจประเมินส ำนักงำนสีเขียว ดังนี้  

1) ปรับพื้นที่กำรตรวจประเมินให้ชัดเจน เป็นจ ำนวน 13,019 ตำรำงเมตร  
2) ก ำหนดมำตรดำรในกำรตรวจวัดค่ำก๊ำซเรือนกระจกเป็นประจ ำทุกเดือน  
3) จัดให้มีกำรฝึกอบรมเกี่ยวกับเรื่องกฎหมำยสิ่งแวดล้อม ปีละ 1 ครั้ง ในช่วงเดือนมิถุนำยน  
4) ก ำหนดให้มีฝึกอบรมด้ำนอัคคีภัยรวมถึงกำรป้องกันและรับมือภำวะฉุกเฉิน ปีละ 1 ครั้ง 

ในช่วงเดือนมิถุนำยน  
5) ก ำหนดมำตรกำรในกำรจัดกำรมลพิษและของเสีย ปีละ 1 ครั้ง  
6) รำยงำนกำรใช้พลังงำนเป็นประจ ำทุกเดือน            
7) ก ำหนดให้มีกำรดูแลถังดักไขมัน สัปดำห์ละ 1 ครั้ง  
8) กำรทดสอบกำรทิ้งขยะเป็นประจ ำทุกวัน                 
9) กำรตรวจสอบควำมเข้มของแสงสว่ำง ปีละ 1 ครั้ง  
10) กำรตรวจควำมพร้อมของถังดับเพลิง ทุก 3 เดือน  
11) กำรตรวจสอบสินค้ำและผลิตภัณฑ์ที่เป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อมทุก 3 ไตรมำส   
12) ศึกษำดูงำน เรื่อง ส ำนักงำนสีเขียว ปีละ 1 ครั้ง 

 
มติที่ประชุม รับทรำบ และให้บุคลำกรในสังกัดถือปฏิบัติ 
 

1.2 เรื่อง กำรก ำหนดมำตรกำรกำรอนุรักษ์พลังงำนและกำรจัดกำรสิ่งแวดล้อม 
    ศูนย์บรรณสำรและสื่อกำรศึกษำ มีกำรก ำหนดมำตรกำรในกำรลดกำรใช้พลังงำน ก ำหนด
นโยบำยในกำรอนุรักษ์สิ่งแวดล้อม ตลอดจนกำรระบุประเด็นปัญหำสิ่งแวดล้อม ในประเด็นต่ำงๆ ดังนี้ มีกำร
ต้ังเป้ำหมำยในกำรลดค่ำก๊ำซเรือนกระจกลง 5 เปอร์เซ็นต์ ลดกำรใช้พลังงำนไฟฟ้ำ 2 เปอร์เซ็นต์ ลดกำรใช้น้ ำ 
2 เปอร์เซ็นต์ ลดกำรใช้กระดำษและโฟม 5 เปอร์เซ็นต์ ตลอดจนเพ่ิมพ้ืนที่สีเขียวในอำคำร 50 เปอร์เซ็นต์จำก
ปีที่ผ่ำนมำ เพ่ือให้สอดคล้องกับนโยบำยและแผนกำรด ำเนินกำรด้ำนส ำนักงำนสีเขียวขององค์กร 

 
มติที่ประชุม รับทรำบ และให้บุคลำกรในสังกัดถือปฏิบัติ 
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1.3 เรื่อง กำรทบทวนกำรวิเครำะห์กระบวนกำรท ำงำนของศูนย์บรรณสำรและสื่อกำรศึกษำ  
   ที่ประกอบด้วย ปัจจัยน ำเข้ำ กระบวนกำรท ำงำน และปัจจัยน ำออก เพ่ือประเมินปัญหำ
สิ่งแวดล้อมและระบุแนวทำงแก้ไขตลอดจนควบคุมปัญหำที่ส่งผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมที่เกิดจำกกระบวนกำร
ท ำงำนขององค์กรได้อย่ำงมีประสิทธิภำพและสอดคล้องกับนโยบำยด้ำนกำรอนุรักษ์สิ่งแวดล้อม  ใน
กระบวนกำร ดังนี้  

1) กระบวนกำรเตรียมหนังสือออกให้บริกำร  
2) กำรพิมพ์เอกสำร  
3) กำรถ่ำยเอกสำร  
4) กำรตัดเล่มเอกสำร  
5) กำรจัดเตรียมเอกสำร  
6) กำรท ำสื่อประชำสัมพันธ์  
7) กำรจัดประชุม/อบรมภำยใน  
8) กำรรับประทำนอำหำร                   
 9) กำรท ำควำมสะอำดภำยในส ำนักงำน และ  
10) กำรจัดเก็บ/เบิกจ่ำยพัสดุในส ำนักงำน 

มติที่ประชุม รับทรำบ 

 1.4 เรื่อง กำรทบทวนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

  ตำมทีศู่นย์บรรณสำรฯ ไดก้ ำหนดให้จัดซื้อสินค้ำที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมหรือจัดจ้ำงบริกำรที่
เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมนั้น ศูนย์บรรณสำรฯ จึงขอก ำหนดแนวทำงกำรจัดซื้อจัดจ้ำงสินค้ำและบริกำรที่เป็น
มิตรกับสิ่งแวดล้อม โดยมีล ำดับขั้นตอน ดังนี้ 
  1. สินค้ำให้พิจำรณำเลือกซื้อสินค้ำที่ได้รับกำรรับเครื่องหมำยฉลำกเขียวหรือสินค้ำที่เป็นไป
ตำมเกณฑ์ข้อก ำหนดสินค้ำและบริกำรที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมโดยสำมำรถค้นหำสินค้ำที่เป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อมได้ที่เว็บไซต์ http://ptech.pcd.go.th/gp/ 
   2. บริกำรโรงแรม ให้พิจำรณำเลือกใช้บริกำรโรงแรมที่ได้รับประกำศนียบัตรรับรองกำรเข้ำ
ร่วมโครงกำรใบไม้เขียว หรือบริกำรโรงแรมที่ได้รับกำรรับรองโรงแรมที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม (Green Hotel) 
ของกรมส่งเสริมคุณภำพสิ่งแวดล้อม 
    3. บริกำรอ่ืน ๆ ให้พิจำรณำเลือกใช้บริกำรตำมเกณฑ์ข้อก ำหนดสินค้ำและบริกำรที่เป็นมิตร
กับสิ่งแวดล้อม และสำมำรถค้นหำได้ที่เว็บไซต์ http://ptech.pcd.go.th/gp/ 
    4. หำกไม่มีสินค้ำที่ได้รับกำรรับรองฉลำกเขียว หรือตะกร้ำเขียว ให้เลือกซื้อสินค้ำที่ผลิตจำก
สถำนประกอบกำรที่ได้รับกำรรับรองอุตสำหกรรมสีเขียวตั้งแต่ระดับ 4 ขั้นไป   

มติที่ประชุม  รับทรำบ และให้บุคลำกรในสังกัดถือปฏิบัติ 
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วาระท่ี 2  เรื่อง  พิจารณารับรองรายงานการประชุม 

-ไม่มี-  
 
วาระท่ี 3  เรื่อง สืบเนื่อง 
   -ไม่มี- 

  
วาระท่ี 4   เรื่อง เสนอเพื่อพิจารณา 
   -ไม่มี- 
 
วาระท่ี 5   เรื่อง  อ่ืนๆ (ถ้ำมี)  
   -ไม่มี- 
 
 
เลิกประชุม เวลำ 15.00 น. 
 
        
 
(นำยปัณณธร  วุฒิปริยำธร)       (ผศ.ดร.พรพรรณ จันทร์แดง)                          
ผู้บันทึกรำยงำนกำรประชุม        ผู้ตรวจรำยงำนกำรประชุม     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


