
 
คู่มือการใช้ Turnitin ส าหรบัอาจารยผ์ู้สอน (Instructor) 

 
          การสรา้งหอ้งเรยีนส าหรบัเปิดใหน้ิสติสง่งานเพือ่ตรวจสอบการลอกเลยีนวรรณกรรมส าหรบัอาจารย์
ผูส้อน สามารถด าเนินการตามขัน้ตอนต่าง ๆ ดงันี้  
 
1. ด าเนินการขอเปิดใชบ้ญัชปีระเภท Instructor และสรา้ง Class ใหเ้รยีบรอ้ย โดยสามารถตดิต่อขอรบั
บรกิารไดจ้ากศูนยบ์รรณสารและการเรยีนรู้ทางอเีมล Clm@up.ac.th 
 
2. คลกิทีช่ื่อ Class ทีต่อ้งการสรา้ง Assignment  
 

 
 
3. คลกิทีปุ่่ ม Add Assignment เพือ่สรา้งงานทีม่อบหมายใหท้ าใหม่ เช่น รายงาน บทความ วทิยานิพนธ์ 
เป็นตน้  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



4. คลกิเลอืกประเภท Assignment โดยใหเ้ลอืก Paper Assignment และคลกิปุ่ ม Next Step  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



5. ก าหนดการตัง้ค่าส าหรบัการสรา้ง Assignment ใหม่ ดงันี้ 
 

 
 

(1) Assignment Title: ใหต้ัง้ชื่อ assignment เช่น Article 1, Thesis 1, Research 1 เป็นตน้ 
  (2) Point value: หากมคีะแนนส าหรบั Assignment นี้ ใหพ้มิพค์ะแนนเตม็ลงไป (ไม่จ าเป็นตอ้ง ใส่
คะแนน หากงานทีม่อบหมายนัน้ไม่มคีะแนน)  

(3) Allow only file types that Turnitin can check for similarity ตามค่าเริม่ต้น  
(4) Start date: คลกิทีรู่ปปฎทินิก าหนดวนัแรกทีเ่ริม่สง่ไฟลง์านทีม่อบหมายเขา้ตรวจใน Turnitin  
(5) Due date: คลกิทีร่ปูปฎทินิก าหนดวนัครบก าหนดส่งหรอืวนัสุดทา้ยในการสง่ไฟลง์านที่ 

มอบหมายเขา้ตรวจใน Turnitin (โดยวนัครบก าหนดสง่ตอ้งไม่มากเกนิกว่าวนัทีห่มดอายุของ Class)  
(6) Post date: วนัประกาศคะแนนของงานทีม่อบหมาย 

 
 
 



(7) คลกิที ่Optional setting เพือ่ก าหนดการตัง้ค่าเพิม่เตมิ โดยมรีายละเอยีดดงันี้  
                (7.1) Enter special instructions: การเพิม่ขอ้ก าหนดพเิศษต่าง ๆ เป็นการเฉพาะส าหรบั 
assignment นี้  

 
 
            (7.2) Allow submissions after the due date?: อนุญาตใหส้ง่ไฟลง์านเขา้ Turnitin หลงั 
ครบก าหนดสง่หรอืไม่ ค่าเริม่ตน้จะอยู่ที ่No หากอาจารยต์อ้งการอนุญาตใหส้ง่ไฟลห์ลงัครบก าหนดสง่  
ใหค้ลกิที ่Yes  
 

 
 
           (7.3) Generate Similarity Reports for submissions?: ตอ้งการสรา้งรายงานการตรวจ 
การคดัลอกส าหรบั Assignment นี้หรอืไม่ ค่าเริม่ตน้จะอยู่ที ่No เพือ่สรา้งรายงานการตรวจการคดัลอก คลกิ
เลอืก Yes  
 

 
 
 
 
 
 



          (7.4) Generate Similarity Reports for student submission: ก าหนดเงือ่นไขการสรา้ง รายงาน
ส าหรบันิสติทีส่ง่ไฟลง์านมาที ่Assignment นี้ โดยม ี3 ตวัเลอืก ดงันี้ 
       - immediately first reports is final: สง่ไฟลง์านไดค้รัง้เดยีวและสรา้งรายงานทนัท ี 
       - immediately (can overwrite reports until due date): สง่ไฟลง์านไดม้ากกว่าหนึ่งครัง้ จนกว่าจะ
ครบวนัก าหนดสง่และรายงานจะสรา้งหลงัจากทีส่ง่ไฟลง์านไปแลว้ สามารถสง่ไฟลง์านได ้3 ครัง้ ถา้เป็นครัง้
ที ่4 ตอ้งรอรายงาน 24 ชัว่โมง 
       - due date: รายงานจะสรา้งในวนัครบก าหนดสง่ ขอ้นี้ ใหเ้ลอืก immediately (can overwrite 
reports until due date) เพื่อใหน้ิสติ สามารถ Resubmit ในการสง่ไฟลง์านได ้ 
 

 
 
         (7.5) Exclude bibliographic materials from Similarity Index for all papers in this assignment?: 
ตอ้งการละเวน้การตรวจสว่นรายการเอกสารอา้งองิหรอืรายการบรรณานุกรมของไฟล์ งานหรอืไม่ ใหเ้ป็น
ตามค่าเริม่ตน้ No เพือ่ใหต้รวจรายการเอกสารอา้งองิหรอืรายการบรรณานุกรม  
 

 
 
         (7.6) Exclude quoted materials from Similarity Index for all papers in this assignment?: 
ตอ้งการละเวน้การตรวจสว่นขอ้ความทีอ่ยู่ในเครื่องหมายค าพูดหรอือญัประกาศหรอืไม่ ใหเ้ป็นตามค่า
เริม่ตน้ No เพือ่ใหต้รวจขอ้ความทีอ่ยู่ในเครื่องหมายค าพดูหรอือญัประกาศ 
 

 
 



         (7.7) ตอ้งการละเวน้แหล่งขอ้มลูทีต่รวจพบขอ้ความหรอืเนื้อหาทีม่ปีรมิาณค าซ ้าซอ้น ไม่มากนกั
หรอืไม่ ใหเ้ป็นตามค่าเริม่ต้น No เพือ่ใหต้รวจพบขอ้ความหรอืเนื้อหาทีม่ปีรมิาณค าซ ้าซอ้น  
 

 
          
  (7.8) Allow students to see Similarity Reports?: อนุญาตใหน้ิสติเหน็รายงานผลการ ตรวจการ
คดัลอกหรอืไม่ ใหเ้ป็นตามค่าเริม่ตน้ Yes เพือ่ใหน้ิสติสามารถมองเหน็รายงานผลการตรวจ  
 

 
 
         (7.9) Enable Translated Matching? (Beta): กรณีทีน่ิสติไปคดัลอกงานทีเ่ป็นภาษาอื่น แลว้แปล
เป็นภาษาไทยเพือ่สง่อาจารย ์ตอ้งการใหต้รวจหรอืไม่ เพือ่ใหท้ราบว่าแปลมาจากภาษาอะไร รองรบั
มากกว่า 40 ภาษา รวมภาษาไทย หากตอ้งการใหต้รวจใหเ้ลอืก Yes หากไม่ใหต้รวจใหเ้ลอืก No  
 

 
 
       
 
 
 
 
 



    (7.10) Exclude assignment template: การสรา้ง Template วทิยานิพนธเ์พือ่ใหร้ะบบ ละเวน้การ
ตรวจ ในกรณีทีม่หาวทิยาลยัใช ้Template เดยีวกนั ซึง่จะมขีอ้ความทีซ่ ้ากนั ระบบจะไม่ แสดงผลการซ ้า มี
วธิกีารดงันี้ - Upload Template: อพัโหลดไฟล ์เพือ่ใหร้ะบบละเวน้การตรวจ - Create Custom Template: 
พมิพเ์ป็นขอ้ความโดยสามารถดเูงือ่นไขไดท้ี ่Template Requirements อาจจะมกีารตัง้ค่า Template หรอืมี
ขอ้ความยาว ๆ ในสาขาของอาจารยท์ีเ่ปลีย่นแปลง หรอืเรยีบเรยีงใหม่ไม่ได ้ 
 

 
 

(7.11) Submit papers to: การก าหนดการตัง้ค่าการจดัเกบ็ไฟลง์านหลงัจากการตรวจ  
เสรจ็สิน้แลว้ โดยม ี2 ตวัเลอืก ดงันี้  

- standard paper repository: จดัเกบ็ไฟลง์านหลงัจากตรวจแลว้ ไวเ้ป็นตน้ฉบบัในคลงั  
ของ Turnitin เพือ่เทยีบกบัไฟลง์านอื่นในอนาคต 

- no repository: ไม่จดัเกบ็ไฟลง์านนี้เป็นตน้ฉบบัไวใ้นคลงัใดเลย ขอ้นี้ใหเ้ลอืกเป็น no  
repository เท่านัน้ หากเลอืก standard paper repository นัน่หมายความว่าตอ้งการจดัเกบ็ไฟลง์าน
หลงัจากตรวจแลว้ไวเ้ป็นตน้ฉบบัในคลงัของ Turnitin ถา้มกีาร น าไฟลง์านเดมิมาตรวจซ ้าอกีครัง้ จะพบว่า
การคดัลอกผลงานจะมเีปอรเ์ซน็ต์ความซ ้าซอ้นสงูขึน้ อาจตอ้งแจง้ ใหผู้ด้แูลระบบแจง้ลบไฟลน์ัน้ออกจาก
คลงั ซึง่จะท าใหเ้สยีเวลาในการตรวจผลงานรอบถดัไป  
 

 
 
 
 
 



          (7.12) Search options: การเลอืกแหล่งขอ้มลูทีใ่ชใ้นการตรวจเปรยีบเทยีบกบัไฟลง์าน ทีส่ง่ตรวจใน 
Assignment นี้ โดยม ี3 ตวัเลอืก ดงันี้  

- Student paper repository: ตรวจเทยีบกบัคลงัขอ้มลูของ Turnitin  
- Current and archived internet: ตรวจเทยีบกบัแหล่งขอ้มลูบนอนิเทอรเ์น็ตทัง้ขอ้มลู 

ปัจจุบนัและขอ้มลูยอ้นหลงั  
- Periodicals, journals, & publications: ตรวจเทยีบกบัสือ่สิง่พมิพต์่อเนื่องรปูแบบ 

อเิลก็ทรอนิกสต์่าง ๆ เช่น วารสารอเิลก็ทรอนิกส ์เป็นตน้ ขอ้นี้ใหเ้ลอืกทัง้หมด เพือ่ใหก้ารตรวจผล
การคดัลอกไดค้รอบคลุม 

 

 
   Online grading: การให้คะแนนผลงาน   

     (7.13) Attach a rubric/form to this assignment: เกณฑก์ารใหค้ะแนนผลงาน การเลอืกหรอืไม่
เลอืกจะไม่มผีลต่อการตรวจ 
 

 
 
 
 
 
 



ETS® e-rater® Settings: การตรวจสอบไวยากรณ์      

          (7.14) Enable grammar checking using e-rater® technology?: เป็นการตรวจสอบไวยากรณ์ 
ของไฟลง์าน หากตอ้งการใหต้รวจสอบใหเ้ลอืก Yes ซึง่สามารถตรวจได ้5 ระดบั ไดแ้ก่ Advanced, High 
School, Middle School, Elementary, English Learners ถา้ไม่ตอ้งการใหต้รวจสอบให ้เลอืก No  
 

           
         (7.15) คลกิเลอืกในช่องสีเ่หลีย่ม หากตอ้งการจดัเกบ็การตัง้ค่าต่าง ๆ ของ Assignment นี้ ไวเ้ป็น
การตัง้ค่าตวัเลอืกอตัโนมตั ิส าหรบัใชก้บัการสรา้ง Assignment ใหม่ในอนาคต 
 

 
 
 
(8) เมื่อตัง้ค่า Optional settings เรยีบรอ้ยแลว้ ใหค้ลกิทีปุ่่ ม Submit จะปรากฎ Assignment ดงัภาพ 
 

 
 
 



 หมายเหตุ: 3  

 
จุดหลกัส าคญัส าหรบัการตัง้ค่า Optional setting  
         1. Generate Similarity Reports for submission? ตอ้ง Yes เท่านัน้ เพือ่สรา้งรายงานการตรวจ 
การคดัลอก  
         2. Generate Similarity Reports for student submission ตอ้งเลอืก immediately (can overwrite 
reports until due date) เพื่อใหน้ิสติสามารถ Resubmit จนกว่าผลการตรวจจะอยู่ในระดบัทีร่บัได้ 
         3. Submit papers to: ตอ้งเลอืกเป็น no repository เท่านัน้ เพือ่ไม่จดัเกบ็ไฟลง์านนี้เป็นตน้ฉบบั ไว้
ในคลงัใดเลย อย่างไรกต็ามหากตอ้งการตรวจสอบการลอกการบา้นของนิสติสามารถตัง้ค่าเป็น Standard 
ได ้โดยหลงัจากตรวจสอบเรยีบรอ้ยแลว้ ใหแ้จง้ขอลบไฟลแ์บบ Permanently delete เพือ่ไม่ใหม้กีารจดัเกบ็
ขอ้มลูไวใ้นฐานขอ้มลู ไม่ควรลบแบบ delete เนื่องจากไฟลจ์ะยงัคงถูกเกบ็ไวใ้นฐานขอ้มลู  
 
 
 

********************************************************************* 


